经济与管理系2015届毕业论文答辩工作程序及要求

1、2015届公共事业管理专业本科生必须参加毕业论文答辩（特殊情况须向答辩委员会请示，确定是否延期答辩）。

答辩前，毕业论文经指导老师评阅（填写指导教师评阅表）后，由教研室交所答辩小组老师评阅，最后由答辩秘书汇总指导老师评阅表和评阅老师评阅表后交谢柒老师，经答辩委员会同意后，公布参加答辩的学生名单。

（特别注意：指导老师评阅表由指导老师在答辩当天交给学生答辩所在组的学生秘书；评阅老师评阅表由评阅老师交给所在组的学生秘书）
3、正式答辩前一天，每位同学交一份打印稿给评阅老师，答辩当天交三份或四份毕业论文打印稿给答辩秘书（具体交几份根据所在组的答辩老师人数来确定，自己另留一份用于答辩），再由各小组的秘书分发给答辩小组老师。

4、学生在答辩区准备处静候，答辩学生由秘书引导到答辩室。

5、学生进入答辩室必须将学生证交给答辩秘书查验后方可答辩。

6、学生进入答辩席：自我简介、陈述论文（就课题的目的、要求、论文特点、主要依据和结论、写作中的体会、见解等做出说明，时间一般不超过15分钟）。

7、答辩小组评阅老师提问，一般3至5个题目，学生当场记录下问题，待本轮陈述结束后再统一回答问题。

8、学生回答问题，答辩老师可以继续针对回答的情况提问（时间不超过10分钟）。

9、答辩小组成员讨论并给出初步答辩成绩分数，填写好成绩评定表。

10、答辩结束后，由答辩小组长和学生秘书填写答辩评审表并签名。

11、答辩小组长在答辩结束后，应尽快填写相关答辩表格并上报系答辩委员会，系答辩委员会综合评定论文成绩后集中上报学校，再由相关人员通知学生本人。

（特别注意：答辩秘书在答辩结束后四天内应将整理好的指导老师评阅表、评阅老师评阅表、答辩评审表三个材料统一交给各专业教研室主任，再由教研室主任分发给各指导老师，指导老师再给所指导的学生装订）
12、每位学生论文最终成绩由答辩委员会依据指导教师、评阅教师及答辩小组给予的三项成绩综合评定。

13、答辩通过的同学根据答辩意见修改后，经指导老师同意打印毕业论文的正式稿和相关的过程材料（包括课题任务书、开题报告、中期报告、指导老师评阅表、评阅老师评阅表和答辩评审表，各表格中有指导老师签名和意见的都要写好）。然后用塑料夹子将正式毕业论文打印稿一份和过程材料一份按顺序分开夹好，在6月7号前交指导老师，指导老师同意后再交给学生自己按照要求装订。

14、答辩后，学生按要求改正论文中存在的问题。论文资料按顺序装入资料袋后，交指导教师；再由指导教师在6月底前统一交谢柒老师（旅游、物业、公管专业）、刘静老师（财务、物流、营销专业）。

